
 

 

 

PIANO ATTIVITA’ 

APPROVATO DAL COLLEGIO DOCENTI DEL 4 SETTEMBRE 2023 delibera n. 7  

 

Il presente piano annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro generale di tutto ciò che 

è al momento prevedibile, esso pertanto non è né può essere esaustivo ed è suscettibile di modifiche in 

relazione al sopravvenire di nuove esigenze ed emergenze didattiche, così come gli  ordini del giorno delle 

riunioni potranno subire variazioni e/o integrazioni rispetto a quanto indicato nel presente Piano. 

Parimenti i tempi di svolgimento delle attività sono necessariamente flessibili e sottoposti a margini di 

oscillazione: essi vanno dunque intesi come parametro “di norma” della tempistica di svolgimento dei 

lavori.   

La Dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi 

a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. Al riguardo si 

precisa che le assenze alle riunioni degli OO.CC. dovranno essere comunicate per iscritto e in ogni caso 

giustificate rigorosamente il giorno del rientro in servizio secondo le forme prescritte dalla legge. 

Le attività programmate sono quelle previste dall’articolo 29 del CCNL 2006/2009 (attività funzionali 

all’insegnamento) relative ad adempimenti individuali ed attività collegiali. 

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività (art. 29 CCNL/07 comma 2) relative: 

 alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

 alla correzione degli elaborati; 

 ai rapporti individuali con le famiglie. 
 

Tra gli adempimenti collegiali rientrano le attività (art. 29 CCNL/07 comma 3) relative a: 

 partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

  partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe in modo da prevedere un impegno fino a 
40 ore annue; 

  svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 

 

In caso di superamento dei limiti orari previsti dal vigente C.C.N.L. Comparto Scuola, i Docenti- prima della 

riunione del Collegio o del Consiglio di classe in forza della quale potrebbe concretizzarsi il superamento 



suddetto - dovranno avanzare apposita istanza al Dirigente e, autorizzati dallo stesso (in caso di mancata 

risposta del Dirigente, l’istanza si intenderà accolta), potranno non partecipare alle anzidette riunioni.  

I docenti che prevedono di superare le quaranta ore annuali (ad esempio docenti in servizio su più scuole) 

sono tenuti a concordare con il Dirigente Scolastico le presenze alle varie riunioni. 

I docenti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente ai consigli di classe, sono tenuti a dare 

comunicazione ai coordinatori delle rispettive classi classe degli elementi necessari per una completa 

discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi medesime. 

Si ricorda in ogni caso che le operazioni di scrutinio non rientrano nel suddetto monte ore annuo da 

considerare. 

Così parimenti le eventuali ore di formazione sulla Sicurezza nei luoghi di lavoro costituiscono obbligo per 

ogni lavoratore. 

Ogni attività sarà confermata da apposita circolare del Dirigente Scolastico.  

 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÁ A.S. 2023/2024 

 

MESE GIORNO ORARIO ATTIVITÁ 

 
 
 
 
 
SETTEMBRE 

1  venerdì  08.30 Presa di servizio Docenti neo-assunti e Docenti trasferiti 

4 lunedì  10:00  Collegio dei Docenti 

5  martedì 
6 mercoledì  
7 giovedì 

09:30-12:30 Riunioni Dipartimenti Disciplinari 

8 venerdì  10:30 Riunione Staff 

11 lunedì 08:00 Inizio attività didattiche   

26  martedì 15:00-16:30 Collegio dei Docenti 

OTTOBRE   
  

09.00 – 12.00 Rinnovo componente studenti nei consigli di classe 

16.00 – 18.00 Rinnovo componente genitori nei consigli di classe 

28  venerdì  
o 29 sabato 

15:00-16:30 Collegio dei Docenti 

30 lunedì- 
31 martedì 

15.30-19:30 GLO : approvazione  PEI valido per l'anno in corso 
 

 
 
NOVEMBRE 

6 lunedì 

11 sabato 

 
15.30 – 20.00 

Consigli di classe: insediamento componente genitori e alunni; 
andamento didattico disciplinare, programmazione 
disciplinare 
   

6 lunedì 

7 martedì 

15:30-16:30 Co.val.Cre 

8 mercoledì- 
9 giovedì 

15:30-16:30 GLPPC 

13 lunedì   15:30 – 16:30 GLI: Analisi rilevazione alunni  e alunne con BES presenti 
nell'istituto; proposte di miglioramento ,….. 



14 martedì 

15 giovedì  

17:00-19:00 Incontro scuola famiglia 

DICEMBRE 12 martedì- 
18 lunedì  

15.00 – 20:00 Consigli di classe: valutazione primo trimestre.   

GENNAIO 8 lunedì - 
9 martedì  

16:30 – 18:30 Consegna documento di valutazione 

11 giovedì  15:00-17:00 Collegio: modalità recupero carenze, ….. 

25 giovedì 16.00-17:00 Riunioni Dipartimentali 

 
FEBBRAIO 

15 giovedì- 
16 venerdì 

15:30-16:30 CO.val.CRE -GLPPC 

26 lunedì 
27 martedi 

15.00-19:30 GLO – Verifica intermedia PEI 

26 lunedi –  
29 giovedì 
 

15:00-20:00 Consigli di classe: Andamento didattico disciplinare; 
designazione Commissari interni classi quinte ……. 

MARZO 1 venerdì  
2  sabato 

15:00-20:00 Consigli di classe: Andamento didattico disciplinare; 
designazione Commissari interni classi quinte …….. 

APRILE 11 giovedì 16:00-17:00 Riunioni Dipartimentali :  adozioni libri di testo, ……. 

23 martedì  
24 mercoledì 

17:00-19:30 Incontro scuola famiglia 

MAGGIO 6 lunedì 
 11 sabato 

15:00-20:00 Consigli di classe: Adozione libri di testo; Documento del 15 
maggio classi quinte, ……….. 

13 lunedì 15:00-17:00 Collegio dei Docenti: adozioni libri di testo, …… 

20 lunedì Orario  
da definire 

Riunione Staff dirigenza 

29 mercoledì 
30 giovedì 

15.30-19:30 GLO : PEI provvisorio per gli alunni che hanno ricevuto 
certificazione della condizione di disabilità; 
verifica finale e  formulazione proposte relative al fabbisogno 
di risorse professionali e assistenza per l’anno successivo. 

30 giovedì   14:30-15:30 GLI- Valutazione e predisposizione Piano inclusione  

GIUGNO 10 lunedì 
15 sabato 

08:30-13:30 
14:30 – 19:30 

Scrutini finali 

17 lunedì 
27 sabato 

Orario  
da definire  

Attività di formazione docenti  deliberate dal Collegio 

28 venerdì  16:30-18:30 Collegio dei Docenti   

LUGLIO 4 govedì  
5 venerdì  

16:30 – 19:30 Comitato valutazione docenti 

Le riunioni del GLO possono svolgersi anche a distanza, in modalità telematica sincrona ( art. 4 c. 6  D.I. n. 

182 del 29.12.2020) 

Il presente piano annuale delle attività non è rigido: date e orari potrebbero subire variazioni a causa di 

esigenze didattiche e/o organizzative non prevedibili al momento della stesura. 

 

 


